Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

TERMO DE REFERENCIA — Lei n° 14.133/2021
BENS DE CONSUMO/PERMANENTE
Processo Administrativo n® SEMA-PRO-2023/05787

Termo de Referéncia n°® 016/2023/SEMA

Orgéo: SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE

NUmero da Unidade Orgamentaria: 27101

Unidade Administrativa Demandante: Coordenadoria de Patrimonio e Almoxarifado/Geréncia de
Almoxarifado

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR: ETP N° 007/2023/SEMA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de materiais elétrico e eletrdnicos, copa e cozinha e material de manutencdo de bem
movel, para atender as demandas da Secretaria de Estado de Meio Ambiente, Parques da Cidade e
Unidades Regionais Desconcentradas, nos termos da tabela abaixo, na qual também estdo indicados
os valores unitarios e o valor global, conforme condi¢fes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Estimativa do valor de contratacdo: (inciso VI, art. 35, Decreto Estadual n° 1525/2022)

ITEM/ 2 VALOR | VALOR
LOTE DESERIGAD UND | QTD | y\iTARIO|  TOTAL
ADAPTADOR ELETRICO DE 3 PINOS P/ 2 PINOS,
01 | UNIDADE. Codigo SIAG: 7095085100002 UNIDADE | 150 7,88 R$1.182,00
EXTENSAO COMUM COM 10 METROS, COM
TOMADAS UNIVERSAL, EMBALAGEM COM
02 | DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO E | UNIDADE | 100 | 42,50 R$ 4.250,00
MARCA DO FABRICANTE. UNIDADE. Cédigo
SIAG: 66384

FILTRO, DE LINHA, PARA 04 TOMADAS
ELETRICAS COMPATIVEIS COM PADRAO
NACIONAL, CABO DE FORCA COM NO
MINIMO 1,20 M, PORTA FUSIVEL COM UMA
03 | UNIDADE RESERVA, CHAVE LIGA/DESLIGA | UNIDADE | 150 35,83 R$5.374,50
COM INDICACAO LUMINOSA, MODELO TIPO
REGUA, TENSAO DE ENTRADA/SAIDA
BIVOLT, CONFORME NBR 13249. UNIDADE
Cédigo SIAG: 5690051700001

FITA ISOLANTE ANTI-CHAMAS, DIMENSOES:
04 | 19 MM X 20 M. ROLO COM 20 METROS. Cédigo | ROLO 100 6,13 R$ 613,00
SIAG: 1011551

FUSIVEL DE 10A - COD TCE/MT: 229403-6.
05 | UNIDADE Codigo SIAG: 1086717 UNIDADE | 200 325 R$1.050,00
TELEFONE SEM FIO, COM FREQUENCIA DE
APROXIMADAMENTE 191 A 192 GHZ,
POTENCIA ACIMA DE 200 MW, AGENDA
TELEFONICA, TECLADO ILUMINADO,
REGISTRO DE LIGACOES, (BINA), TECLA DE
PAUSA, REDISCAGEM DA ULTIMA LIGACAO
06 | EFETUADA, AEMBALAGEM DEVERA CONTER | UNIDADE | 50 131,42 R$6.571,00
01 BASE, 01 FONTE BIVOLT, 01 CABO
TELEFONICO, 01 BATERIA E 01 MANUAL DO
USUARIO. ACONDICIONADO EM
EMBALAGEM CONFORME PADRAO DO
FABRICANTE, BEM COMO CONSTAR
IDENTIFICACAO DO PRODUTO E DEMAIS
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INFORMACOES EXIGIDAS NA LEGISLACAO
EM VIGOR. ACOMPANHA MANUAIS E
DRIVERS. GARANTIA MINIMA DE 01 ANO.
Cédigo SIAG: 1034805

PASSADOR DE SLIDES WIRELESS COM
PONTEIRO LASER. APRESENTADOR
MULTIMIDIA WIRELESS. COM PONTEIRO
LASER INTEGRADA, ESPECIFICO PARA
APRESENTACAO DE SLIDES DO MICROSOFT
POWERPOINT. CARACTERISTICAS: PLUGAND
PLAY. MODELO SEM FIO. BOTAO DE LIGA /
DESLIGA. 2 BOTOES APRESENTADOR:
(AVANCAR E VOLTAR). 1 BOTAO LASER
POINTER. 1 BOTAO FUNCAO: PAUSAR (TELA
ESCURA / VOLTAR). 1 BOTAO FUNGCAO:
TROCAR APLICATIVO (ALTTAB). BOLSA DE
TRANSPORTE INCLUSA. APONTADOR LASER
INTEGRADO. ALERTA SILENCIOSO (ATRAVES
DE VIBRAGCAOQ). CONTROLA APRESENTACOES
NO MICROSOFT POWERPOINT. DISPLAY LCD
COM INDICACAO DE TEMPO, NIVEL DA
BATERIA E RECEPCAO WIRELESS. RECEIVER
COM INTERFACE USB (PODE SER
ARMAZENADO NO PROPRIO
APRESENTADOR). INTERFACE: USB.
ALIMENTACAO: 1 PILHAS AAA. TIPO DE
TRANSMISSAO: RADIO FREQUENCIA (2.4
GHZ). DISTANCIA MAXIMA: 15 METROS.
COMPATIVEL: PC E NOTEBOOK. REQUISITOS
DE SISTEMA: WINDOWS 7, 8, 8.1 E 10 OU
SUPERIOR. GARANTIA: MINIMA 12 (DOZE)
MESES. Cédigo SIAG: 1072621

FITA PARA ISOLAMENTO ZEBRADA - POSSUI
FAIXAS INETERCALADAS NAS CORES
08 | AMARELO E PRETO OU VERMELHO E | ROLO 200 10,87 R$ 2.174,00
BRANCO. DISPONIVEL EM ROLO DE 7CM X
100M Cédigo SIAG: 9720180900001

LACRE SELO DE SEGURANCA NUMERADO,
EM PLASTICO, MEDINDO 140MM, PARA
MALOTE DE CORRESPONDENCIA. PACOTE
09 |COM 100 (CEM) UNIDADES. EMBALAGEM | UNIDADE | 100 22,52 R$ 2.252,00
COM IDENTIFICACAO DO PRODUTO E MARCA
DO FABRICANTE. UNIDADE Cédigo SIAG:
1010907

LACRE DE SEGURANCA EM ACO, COM
MINIMO 17 CM DE COMPRIMENTO.
10 | NUMERADO. PACOTE COM 50 UNIDADES. | YNIPADE |35 272,63 R$9.542,05
Coédigo SIAG: 1109649

COADOR DE PANO PARA CAFE, DE ALGODAO
CRU, NO FORMATO CONICO, CAPACIDADE

07 UNIDADE | 25 56,83 R$ 1.420,75

11| pARA 4 LITROS, NA COR BRANCO. UNIDADE. | UNIDADE | 150 6.44 R$ 966,00
Codigo SIAG: 7230001930001
CANECA EM ALUMINIO, CABO EM MADEIRA,
12 | CAPACIDADE 4,0 LITROS. UNIDADE Cédigo | UNIDADE | 25 59,69 RS 1.492,25
SIAG: 63254
o]
15 | COADOR DE PAPEL DE N° 103, UNIDADE. | o 604 R$.906.00

Cadigo SIAG: 52230

COPO DE VIDRO PARA AGUA COM
14 | CAPACIDADE MEDIA DE 350 ML, JOGO COM 06 | UNIDADE | 30 41,63 R$ 1.248,90
PECAS. Cédigo SIAG: 1076647

GARRAFA TERMICA ROSQUEAVEL, 1 LITRO,
15 | POLIPROPILENO, AMPOLAVIDRO,COMALCA, | UNIDADE | 150 33,86 R$5.079,00
LISA. UNIDADE. Cédigo SIAG: 7230021400007
GARRAFA TERMICA COM CAPACIDADE DE
500 ML, TAMPA ROSQUEAVEL, REVESTIDA

16 UNIDADE | 150 33,57 R$5.035,50
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EM PLASTICO REFORCADO,
ACONDICIONADA EM EMBALAGEM COM
DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO E
MARCA DO FABRICANTE. UNIDADE. Cédigo
SIAG: 63114

GARRAFA TERMICA COM ALCA E TAMPA
COM PRESSAO, CORPO REVESTIDO EM
PLASTICO CONTRA IMPACTO, COR A
17 | ESCOLHER, COM CAPACIDADE DE 1,8 A 02 | UNIDADE | 50 84,72 R$ 4.236,00
(DOIS)  LITROS, EMBALAGEM  COM
IDENTIFICACAO DO PRODUTO E MARCA DO
FABRICANTE. UNIDADE. Cédigo SIAG: 1009693
GARRAFA TERMICA, COM CAPACIDADE
MINIMA DE 3 LITROS, CORPO REVESTIDO EM

18 PLASTICO CONTRA IMPACTO, COM ALGA E | UNIDADE 50 51,83 R$ 2.591,50
TAMPA. UNIDADE. Cadigo SIAG:
7230002140004

GARRAFA TERMICA COM ALCA, CORPO EM
POLIPROPILENO  RESISTENTE  CONTRA
IMPACTOS, COM CAPACIDADE PARA 5,0
LITROS, COM DISPENSADOR TIPO TORNEIRA,
COR A ESCOLHER, EMBALAGEM COM DADOS
DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO E MARCA
DO FABRICANTE. UNIDADE. Cédigo SIAG:
1014785

XICARA PARA CAFE, PORCELANA LISA, COM
20 | PIRES, NA COR BRANCA, CAPACIDADE 55 ML. | UNIDADE | 60 66,55 R$ 3.993,00
UNIDADE. Cédigo SIAG: 1009705

XICARA PARA CHA COM PIRES, EM
21 | PORCELANA BRANCA, CAPACIDADE 200ML. | UNIDADE | 60 79,86 R$ 4.791,60
UNIDADE. Cédigo SIAG: 1013420
SACOPLASTICO PARA LIXO, EM POLIETILENO
DE ALTA DENSIDADE, COM 03 (TRES) MICRAS
DE ESPESSURA POR PAREDE, NA COR PRETA,
CAPACIDADE DE 100 (CEM) LITROS, MEDINDO
22 | 75 X 105CM, EMBALAGEM PLASTICA COM 100 | PACOTE 15 61,15 R$ 917,25
(CEM) UNIDADES, PESANDO
APROXIMADAMENTE 4,35KG, COM ETIQUETA
DO FORNECEDOR. PACOTE. Cédigo SIAG:
1009676

CESTO PARA LIXO SEM TAMPA EM PLASTICO,
FORMATO CILINDRICO, PLANO FUNDO, COM
23 | IDENTIFICACAO DO PRODUTO E DO | UNIDADE | 150 37,59 R$5.638,50
FABRICANTE, CAPACIDADE PARA 12 LITROS.
UNIDADE. Cédigo SIAG: 1014937

SUPORTE PARA COPOS DESCARTAVEIS DE
180/200 ML, COM BOTAO DE PRESSAO,
CONFECCIONADO EM MATERIAL PLASTICO
TRANSPARENTE E  RESISTENTE, NAS
DIMENSOES APROXIMADAS DE ALTURA 67
24 CM, LARGURA 27 CM PROFUNDIDADE DE 14 UNIDADE | 60 54,76 R$3.285,60
CM, CAPACIDADE PARA
APROXIMADAMENTE 120 COPOS. GARANTIA
MINIMA DE 01 ANO. UNIDADE. Cédigo SIAG:
1036400

SUPORTE PARA COPOS DESCARTAVEIS DE 50
ML, COM BOTAO DE PRESSAO E/OU
ALAVANCA ACIONAMENTO,
CONFECCIONADO EM MATERIAL PLASTICO
TRANSPARENTE E  RESISTENTE, NAS
DIMENSOES APROXIMADAS DE ALTURA 40
CM, LARGURA 18 CM PROFUNDIDADE DE 8
CM, CAPACIDADE DE NO MINIMO 80 COPOS.
GARANTIA MINIMA DE 01 (UM) ANO.
UNIDADE. Cédigo SIAG: 1038264

19 UNIDADE | 50 100,92 R$ 5.046,00

25 UNIDADE | 40 44,22 R$ 1.768,80
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BANDEJA EM ACO INOX, COM ALCA,
FORMATO RETANGULAR, DIMENSOES
MINIMAS 480X320MM. UNIDADE. Cddigo SIAG:
7230001820002

SUPORTE DE ALUMINIO TIPO TRIPE GRANDE
27 PARA COADOR, BULE DE CAFE 8/9. UNIDADE. | UNIDADE 06 63,14 R$ 378,84
Codigo SIAG: 1007128

CALDEIRAO EM ALUMINIO, COM DIAMETRO
30CM, ALTURA 28CM E ESPESSURA 2MM,
CAPACIDADE PARA 18 LITROS. UNIDADE.
Codigo SIAG: 7230001850001

CALDEIRAO EM  ALUMINIO, BATIDO
29 RESISTENTE, COM ALCA, CAPACIDADE 20 | UNIDADE 04 108,80 R$ 435,20
LITROS. UNIDADE. Cddigo SIAG: 63252

26 UNIDADE 25 82,95 R$2.073,75

28 UNIDADE | 04 81,13 R$ 324,52

VALOR TOTAL | RS 84.637,51

1.2. O contratante declara que o objeto desta contratagdo ndo se enquadra na definicdo de bem de
luxo, conforme Decreto Estadual n° 1.525/2022.

1.3. O quantitativo a ser adquirido foi dimensionado pela série histérica das quantidades advindas do
Sistema Almoxarifado — Geréncia de Almoxarifado (SIGPAT — Sistema de Gestdo de Patriménio
do Estado de Mato Grosso). Conforme Planilha em ANEXO.

1.4. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. A categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:

1.7.1.( ) Bens Permanentes (patrimoniaveis)
1.7.2.(x) Bens de Consumo (ndo patrimoniaveis)
1.7.3.( ) Equipamento de Apoio

1.7.4.( ) Equipamento de TI

2. VIGENCIA DA CONTRATACAO
2.1. N&o se aplica

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Acontratago é necessaria a Secretaria de Estado de Meio Ambiente, que conta com 762 servidores,
dentre efetivos, comissionados, contratados e estagidrios. Ainda, somam-se a estes as pessoas
contratadas para atividades como portarias, recepgdo, secretarias, vigilancia, limpeza e demais
atividades passiveis de terceirizagao.

Para atender toda demanda desta grande quantidade de pessoas e atividades, estima-se
atualmente que a quantidade apresentada no campo 1.4 suprira tal necessidade.

4, DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. A solucdo a ser contratada consiste na aquisicdo de materiais de bens de consumo para atender
as demandas da Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mato Grosso.

5.  FUNDAMENTACAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA
5.1. A modalidade licitatéria adotada para a selecdo do fornecedor sera& PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento de menor preco.
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6. REQUISITOS DACONTRATACAO
6.1. Sustentabilidade:

6.1.1. Deverdo ser observadas, também, durante a execu¢do dos servicos, as orientagdes dos
programas do Administracdo Publica e normativos especificos voltados para as praticas
sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:
6.1.1.1. Economia de energia;
6.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;
6.1.1.3. Economia de agua; e
6.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas,

lampadas fluorescentes, equipamentos eletronicos, e 0s inerentes a0 manuseio e
operacionalizacdo dos servigcos de manutencgdo preventiva e corretiva em aparelhos
de condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

6.1.2.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:
6.1.2.1. Materiais — com material reciclado, biodegradavel, atéxico com madeira

proveniente de reflorestamento.

Modo de producdo- sem utilizagdo de trabalho escravo ou infantil, com méquinas
que reduzem a geracao de residuos industriais.

Embalagens compactas, industrial local, produtor local.

6.1.3. A Contratante reduz o impacto causado pelo descarte dos materiais, visto que possui
instalada em suas dependéncias um ponto de coleta de residuos, o qual mensalmente é
recolhido por associacéo de catadores de material reciclavel e reutilizavel.

6.1.4. Ndo sdo permitidas formas inadequadas de destinacdo final dos bens usados pela
contratacao, tais como:

1. Lancamento a céu aberto, tanto em areas urbanas como rurais, ou em aterro ndo
licenciado;
2. Queima a céu aberto ou incineracdo em instalagdes e equipamentos né&o
licenciados;
3. Lancamento em corpos d’agua, praias, manguezais, pantanos, terrenos baldios,
pocos ou cacimbas, cavidades subterraneas, redes de drenagem de aguas pluviais,
esgotos, ou redes de eletricidade ou telefone, mesmo que abandonadas, ou em areas
sujeitas a inundagé&o.
6.2. Indicacdo de marcas ou modelos (art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133/2021):
6.2.1. N&o havera necessidade de indicar marca e/ou similaridade, haja vista que os bens
a serem adquiridos ndo se enquadram nas hipoteses do art. 41, inciso I, alineas a, b,
ceddalLein®14.133/2012, bem como, a indicar marca e/ou similaridade restringira
a competitividade.
6.3.  Vedacdo de utilizacdo de marca/produto:

6.3.1. Né&o se aplica, haja vista que ndo ha histérico de marcas e/ou produtos que foram
restringidos ou rejeitados pelo setor demandante por ndo atender de forma
satisfatéria as finalidades a que se destina.

6.4. Amostra e/ou prova de conceito:

6.4.1. Né&o se aplica, pois trata-se de objetos que ja foram adquiridos pela Administracao
anteriormente, e por ser objetos comuns, podera ser afastada a exigéncia de
apresentacdo de amostra.
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7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

7.1. Prazo de execucdo.

7.2. O prazo de entrega dos produtos sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento formal
da ordem de fornecimento do érgdo ou entidade contratante.

7.3. Os produtos serdo entregues no horario estipulado na Ordem de Fornecimento.

7.4. Caso o horério de expediente do contratante seja alterado por determinagio legal ou imposicéo
de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequagao nos horarios do fornecimento
dos bens para atendimento da nova situacao.

7.5. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera apresentar
justificativa ao contratante por escrito indicando 0 motivo e 0 prazo necessario para a execucdo,
que por sua vez analisard e tomaré as providéncias para a aceitagdo ou ndo das justificativas
apresentadas.

7.6. Local de execucdo.

7.7. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Sede da Secretaria de Estado de Meio
Ambiente de Mato Grosso, localizado na Rua C, esquina com a Rua F, S/N — Centro Politico
Administrativo.

7.8. Forma de execucéo.

7.9. O contratado sera responsavel pelo transporte dos produtos até a sua entrega ao contratante no
endereco e horério indicados.

7.10. As embalagens dos produtos deverdo ser acondicionadas conforme padrdo do fabricante,
devendo garantir a prote¢do durante o transporte e estocagem, bem como constar identificacdo
dos produtos e demais informacdes exigidas na legislacdo em vigor.

7.11. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens individuais adequadas, com 0 menor
volume possivel, utilizando materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante
o transporte e 0 armazenamento.

7.12. A embalagem deve ser adequada & sua conservagao e indicar marca, modelo e procedéncia do
produto, bem como CNPJ, nome do fabricante, além de informac@es corretas, claras, precisas,
ostensivas e em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas, qualidades, quantidade,
composicao, prego, garantia, prazos de validade e origem, entre outros dados e ainda sobre os
riscos que apresentam a salide e seguranga dos consumidores.

7.13. A entrega dos produtos podera ser efetuada em parcela Unica, de acordo com o quantitativo
estabelecido na Ordem de Fornecimento.

7.14. Na entrega ndo sera aceita troca de marca e fabricante dos produtos ofertados na proposta, salvo
no caso previsto no art. 276 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, hip6tese na qual devera ser
previamente celebrado aditivo contratual e/ou outro instrumento equivalente quando ndo ha
contrato.

7.15. A entrega do produto ficard a cargo do contratado, devendo ser providenciada a médo de obra
necessaria.

7.16. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des, no prazo e locais indicados pelo
contratante, em estrita observancia das especificacbes do Termo de Referéncia e da proposta,
acompanhado da respectiva Nota Fiscal.

7.17. Somente os produtos que estiverem em perfeitas condicBes serdo aceitos e recebidos, caso algum
produto sofra danos durante o transporte e ou ndao apresentem as condicdes ora estabelecidas, os
mesmaos serdo rejeitados e devolvidos, ficando o fornecedor obrigado a substitui-los, sujeitando-
se ainda as sanges previstas no Edital e na legislacéo pertinente, quando couber.

7.18. Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios ou defeitos de fabricacdo, serdo
devolvidos, comprometendo-se o contratado, por sua conta, a substitui-los por outros novos e em

Termo de Referéncia — Produtos — Lei n? 14.133/2021
Atualizagdo: margo/2023

Assinado com senha por MAURILIO CARLOS DE SA COSTA - GERENTE / GALM - 27/04/2023 as
13:34:42, DAYANE DE MORAES VIANA - COORDENADOR / CPAL - 27/04/2023 as 13:37:56, VALDINEI
VALERIO DA SILVA - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS - 27/04/2023 as 13:49:54 e ALEX SANDRO
ANTONIO MAREGA - SEC ADJ EXECUTIVO / GSAE - 28/04/2023 as 14:43:27.

Documento N°: 8439039-5269 - consulta a autenticidade em
https:/iwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=8439039-5269 SIGAx

SEMADIC202315632


https://linksiga.trf2.jus.br

Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

perfeito estado de utilizagdo, de acordo com as especificacfes do Termo de Referéncia e seus
anexos, sem que este fato acarrete qualquer 6nus para o 6rgdo ou entidade contratante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestéo e de execug¢do, assim como 0s prazos
e condicdes de conclusdo, entrega estdo indicados no item 7 (sete) deste termo de referéncia.

8.2. Considerando que ndo havera formalizacdo de contrato por se tratar de aquisicdo por
entrega imediata, as defini¢cdes basicas da presente aquisicao sdo as constantes nos demais
itens deste Termo de Referéncia, bem como, na Ordem de fornecimento.

9. FISCALIZACAO CONTRATUAL

9.1. O contrato/ordem de fornecimento devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas do Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e da Lei n° 14.133/2021,
e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.

9.3. A execucdo do contrato/ordem de fornecimento devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is), ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

9.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou
especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, e
cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico, bem como os titulares e
substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

9.5. Na&o obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execucdo do Contrato/ordem
de fornecimento, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscaliza¢do sobre a execucdo
do objeto contratado.

9.6. Paraefeito de gestdo dos contratos originados desta operacéo, quando for o caso, serdo utilizadas
as seguintes definicdes:

9.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente,
diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem as demais unidades administrativas do
6rgdo ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responséavel por aplicar as agdes
estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, bem como:

9.7.1. Aplicar todas as determinacdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizacdo de
contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas
decorrentes da legislagdo aplicavel.

9.7.2. Aplicar as orientagdes e determinagdes oriundas dos Orgaos de Controle Interno e Externo
e as previstas nos instrumentos legais

9.7.3.Servidor indicado pela Geréncia sera o responsavel pelo recebimento e conferéncia dos
materiais adquiridos, atestando o recebimento dos mesmaos.

9.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais
aplicaveis, sendo sera responsavel por aplicar as agoes estabelecidas no art. 15 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022, bem como:
9.8.1.Prestar informacdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for preciso.
9.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribui¢Ges a ele incumbidas na legislacdo

aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.
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9.8.3.Receber e conferir o material entregue, atestando o recebimento dos mesmos em sua
totalidade.

9.9. A fiscalizacdo devera emitir informacéo ou relatério a respeito de todos os atos do contratado
relativos a execucdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicacdo de sancdes,
alteracOes, prorrogac0es e rescisdo do Contrato;

9.10. A fiscalizagdo devera, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens, identificar e
quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento,
com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

9.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatorio a ser
elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

9.12. O Relatdrio é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

9.13. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

9.14. A operacionalizacgdo e o controle da execu¢do contratual deverdo ser realizados por meio do
Sistema de Aquisi¢bes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo.

9.15. O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em até 2 (dois) dias Uteis para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

9.16. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes

as suas competéncias;

Il - Juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, indicando o que for

necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

Il - Emitir notificacbes para a corre¢cdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade

constatada em desacordo com a execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo de 02 (dois)

dias Uteis;

IV - Informar ao gestor do contrato, em 02 (dois) dias Uteis, situacdo que demandar decisdo ou adogdo

de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se

for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a

execucdo do contrato nas datas previstas;

VI - Realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os documentos

exigidos para o pagamento bem como verificar a manutencdo das condi¢gdes de habilitacdo da

contratada e, apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

VII - Comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua responsabilidade, inclusive nos

casos de nova contratacdo ou prorrogacao.

VIII - Acesso aos autos do contrato e da licitagdo que o antecedeu, sempre que solicitado, podendo

solicitar copia dos documentos necessarios a fiscalizagao;

IX - Informar ao gestor do contrato, de oficio ou a requerimento, todas as ocorréncias relevantes

referentes & execucdo contratual, inclusive eventuais atrasos e descumprimentos, sugerir as

providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;

X - Solicitar ao contratado os documentos exigidos para a prestacdo do servi¢o ou fornecimento do

bem, a correcdo de falhas na execugdo contratual, inclusive cumprimento da legislacdo aplicavel,

substituicdo de produtos defeituosos ou repeticdo de servicos executados em desconformidade com as
normas aplicaveis;

XI - Informar as autoridades competentes as ilegalidades e irregularidades que constatar;
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XII - Elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a prestagdo dos servigos referentes ao periodo
de sua atuagdo quando do seu desligamento ou afastamento definitivo;

XI1I - Receber cépias dos documentos essenciais da contratacdo pelo setor de contratos, a exemplo do
ato convocatorio e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada/planilha de custos e formacao
de pregos, da garantia, quando houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizacdo.

10. CRITERIO DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

10.1. Recebimento provisoério:

10.1.1. O recebimento provisorio dar-se-4 pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo (art. 140, inciso II, alinea “a” da Lei n® 14.133/2021), no ato da entrega dos
bens, mediante Relatdrio, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato/Ordem de Fornecimento. Deverdo, também, serem
anexados os demais documentos que o responsavel julgar necessario e, encontrando
irregularidade, fixard prazo para correcdo. Sendo aprovado o recebimento, o responsavel
autorizara a emissdo da NF

10.1.2. A fiscalizacdo notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 02 (dois) dias
Uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor
apurado.

10.1.3. Na hipdtese de o contratado apresentar impugnacao ao Relatdrio, a fiscaliza¢do emitira
novo Relatério, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, com a analise dos argumentos do
contratado. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os bens entregues, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos bens, bem como constatar e relacionar as
providéncias adicionais que se fizerem necessarias.

10.1.4. O relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucédo do contrato/Ordem de Fornecimento, em relacdo a fiscalizagéo e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato/Ordem de Fornecimento.

10.2. Recebimento definitivo:

10.2.1. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados

do recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,

apos a verificagdo da qualidade e quantidade do produto e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

10.2.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizacdo

e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as

clausulas pertinentes constantes neste Termo de Referéncia/Edital, solicitando ao contratado, por

escrito, as respectivas correcoes;

10.2.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos bens entregues,

com base nos Relatérios e documentagfes apresentadas;

10.2.4. Realizar a aposicdo de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na

Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os bens fornecidos.

10.2.5. Na hipétese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizagdo reduzirad a termo

os fatos ocorridos e encaminhard a autoridade superior para procedimentos inerentes a apuragao

dos fatos e & aplicagdo das penalidades cabiveis.

10.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do produto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato, bem como néo excluird a responsabilidade pela garantia do(s) produto(s) por vicios ou
disparidades em relagéo as especificagBes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-
se ao contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei n° 8.078/90.
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11. CRITERIOS DE HABILITACAO DO FORNECEDOR

11.1. Conforme art. 138 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, as empresas participantes deverao

comprovar a habilitacdo com a apresentacao das seguintes documentagdes:

I - Contrato ou estatuto social atualizado;

Il - Documento de identidade do sécio administrador e procurador, se houver, com a
procuracdo respectiva;

111 - Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica através de consulta ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS da
Controladoria Geral da Uniéo.

11.2. Considerando que a licitacdo sera por lotes individuais, o licitante vencedor cujo valor da
soma dos lotes ultrapasse o limite previsto no art. art. 138 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, devera apresentar toda documentagao de habilitagéo exigida abaixo, conforme
art. 131, § 1° do Decreto Estadual n° 1.525/2022:

11.3. Habilitagdo juridica:

11.3.1. No caso de sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI, estatuto, ato
constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Registro Pablico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhados da
documentacdo de seus administradores.

11.3.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal da
sociedade empreséria licitante e/ou do procurador. O procurador devera ainda apresentar o
instrumento valido da procuracéo.

11.3.3. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual
- MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI.

11.3.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
margo de 2020.

11.3.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame, cédula de
identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territ6rio nacional.

11.3.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria, inscri¢do do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

11.3.7. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

11.3.8. Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

11.3.9. Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de
Microempreendedor Individual.

11.3.10. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

11.3.11. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial da respectiva
sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°5.764, de 1971.

11.3.12. Ata ou documento equivalente de compromisso de constitui¢do do Consércio.

11.3.13. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidacéo respectiva.

11.4. Habilitacéo Fiscal, Social e Trabalhista:
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11.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

11.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nostermos da  Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

11.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o que deve ser
providenciado mediante a apresentacdo de certiddo emitida conjuntamente pela
SEFAZ/MT e pela PGE/MT, na forma da Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.

11.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federacdo, devera ser apresentada
também prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa. Nos casos em que ndo for
possivel a certiddo consolidada, serd suficiente a CND especifica para participar de
licitacGes expedidas pelo drgdo competente do respectivo domicilio tributario ou sede.

11.4.5. Certiddo de regularidade fiscal perante 0 Municipio de domicilio ou sede da licitante,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

11.4.6. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

11.4.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943.

11.4.8. Serdo aceitas certidGes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de regéncia.

11.4.9. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a comprovacao de
regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato,
sem prejuizo da necessaria apresentacdo de toda a documentacdo exigida, por ocasido da
participacdo em certames licitatorios, mesmo que estd apresente alguma restricdo, a elas
aplicando-se os arts. 42 e seguintes da Lei Complementar n° 123/2006.

11.5. Habilitagdo econdmico-financeira:

11.5.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede do licitante.

11.5.2. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo
ou de sociedade simples.

11.5.3. Nas licitagBes destinadas a participacdo exclusiva de microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais faculta-se ao licitante, para fins de
habilitagcdo, atestar a qualificacdo econdmico-financeira através da comprovagdo de
patriménio liquido superior a 10% (dez por cento), conforme art. 134, § 5° do Decreto n. °
1525/2022.

11.5.4. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa de forma
objetiva, por coeficientes e indices econdmicos previstos no edital, devidamente
justificados no processo licitatorio;

11.5.5. A comprovacdo da boa situagdo financeira da empresa sera baseada na obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos a
partir dos dados resultantes da aplicacdo das formulas abaixo, cujos dados serdo extraidos
das informacGes dos Balangos Patrimoniais, relativos aos 02 (dois) Gltimos exercicios, ja
exigiveis na forma da lei, sendo admitido para qualificagdo apenas resultados superiores a
1 (um) nos 02 (dois) exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = o
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
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Ativo Total
SG = -
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

115.6. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de
até 10% do valor total estimado da contratacéo.

11.5.7. A exigéncia desses requisitos é necessaria para verificar se o licitante possui a aptidao
e salde financeiras para cumprir suas obrigacdes.

11.5.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

11.5.9. O balanco patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-do ao ltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
h& menos de 2 (dois) anos.

11.5.10. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo
fornecedor.

11.6. Nao sera exigida habilitacdo técnica nesta licitagdo, pelas seguintes razdes:

11.6.1. Trata-se de objeto de menor complexidade de entrega imediata.

12. PARTICIPACAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE
PEQUENO PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

12.1.  Em obediéncia ao inciso | do art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n°® 147/2014, esta licitacdo é de participagdo exclusiva das Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais definidas na referida Lei.

12.2. Néo sera admitida nesta licitagdo a participacdo de empresas que nao se enquadrem como ME
ou EPP ou MEI, nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 incluindo as
alteragBes da Lei Complementar n® 147/2014, ou que, nessa condigdo, estejam incluidas em
alguma das excludentes hip6teses do § 4° do art. 3° da mencionada Lei Complementar.

12.3. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser
usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n° 123/2006 e Lei Complementar
Estadual n°® 605/2018 devera selecionar a opgdo no SIAG: <Microempresa ou Empresas de
Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual>, antes do envio da proposta, e no momento
da Habilitagdo comprovar tal situacdo apresentando todos os documentos solicitados neste Edital,
bem como aqueles previstos na legislagdo vigente.

12.4. A falta de identificagcdo no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no subitem
anterior, impedirad o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei Complementar n°
123/2006.

12.5. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal das microempresas e empresas
de pequeno porte, serd assegurado o prazo de cinco dias Uteis, prorrogaveis por periodo igual, a
critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacéo, contados do momento em que
o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
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Administragdo Publica, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

12.6. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar declaragdo de que ndo
celebraram contratos com a Administracdo Publica no ano-calendério de realizagdo da licitacéo,
cujos valores somados extrapolam a receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

12.7. Ndo sera exigida nesta contratacdo a sub-rogacdo de que trata o art. 24 da Lei Complementar
Estadual n® 605/2018, tendo em vista que se trata de licitacdo exclusiva para MEI, ME e EPP
nos termos do inciso | do art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n° 147/2014.

13. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

13.1. N&o sera permitida a participacdo de consorcios, pois ndo se trata de objeto complexo e de
grandes dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma
isolada, participar da licitacdo, atender as condicdes e 0s requisitos de habilitacdo previstos
neste Termo de Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A vedagao a participacgéo
de consdrcio, nesta situagdo, ndo acarretard prejuizo a competitividade do certame, e
facilitara a analise dos documentos de habilitagdo, que certamente sdo mais complexos em
se tratando de empresas reunidas em consorcio.

14. PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

14.1. Nao serd admitida nesta licitacdo a participacdo de Cooperativas, pois ndo existem cooperativas
aptas a executar o objeto contratual, e se estdo ndo cumpre os requisitos do Art. 16 da Lei
n° 14.133/2021.

15. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

15.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitacdo, na
modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, com adogao do critério de julgamento pelo menor
preco.

15.2. O modo de disputa adotado serd ABERTO.

15.3. O certame sera licitado por itens, podendo ser agrupados apds pesquisa de mercado desde
gue comprovada a economia de escala devidamente justificada nos autos, com quantidades
solicitadas, conforme o deste Termo de Referéncia e cotagBes de valor unitério e valor total.

15.4. O valor ofertado ap6s a fase de lances (proposta realinhada) ndo podera ser superior em relago
ao valor ofertado inicialmente em cada item pelo licitante (proposta inicial), tampouco ser maior
que o valor estimado para licitacdo.

15.5. O prazo de eficacia da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data da apresentacdo da proposta realinhada, prazo este que sera suspenso caso haja
recursos administrativos ou judiciais.

15.6.  As propostas apresentadas pelas licitantes deverdo incluir todos os custos e despesas, tais
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, servicos, treinamento, deslocamentos de
pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o
valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e contratuais, ndo
sendo admitido pleito posterior em decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas incorridas,
nem reivindicar qualquer adicional de pagamento ou reajustamento de precos.
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16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
16.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

Unidade Acdo | Categoria/Grupo | Regido | Fontede | Classificagdo/Elemento Valor
Orgamentaria | (PAOE) de Despesa Despesa da despesa
27101 2007 036 9900 1.759.000 339030016 20.461,25
27101 2007 036 9900 | 1.759.000 339030028 13.968,05
27101 2007 036 9900 | 1.759.000 339030017 6.555,75
27101 2007 036 9900 | 1.759.000 339030056 43.652,46
Total 2023 | R$
84.637,51

17. GARANTIA, MANUTEN(;AO E ASSISTENCIA TECNICA

17.1. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

17.2. O contratado devera fornecer o (s) bem (ns) em excelente (s) condi¢Oes de uso;

17.3. Caso o bem tenha validade indeterminada, deverd o contratado fornecé-lo com no minimo 01
(um) ano de fabricagdo.

17.4. A garantia sera prestada com vistas a manter os produtos fornecidos em perfeitas condi¢bes de
uso, sem qualquer dnus ou custo adicional para o contratante.

17.5. A garantia abrange a realizagdo da manutenc¢do corretiva dos bens pelo proprio contratado, ou,
se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

17.6. Entende-se por manutengao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e correcdes
necessarias.

17.7. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade
e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

17.8. Uma vez notificado, o contratado realizara a reparacdo ou substituicdo dos bens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do
equipamento das dependéncias da Administracdo pelo contratado ou pela assisténcia técnica
autorizada.

17.9. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica
vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do contratado, aceita pelo
contratante.

17.10. Na hipétese do subitem acima, o contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisorio
pelo contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a
execucdo dos reparos.

17.11. Decorrido o prazo para reparos e substitui¢cdes sem o atendimento da solicitacdo do contratante
ou a apresentacdo de justificativas pelo contratado, fica o contratante autorizado a contratar
empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que
tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

17.12. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do contratado.
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17.13. Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como troca, conserto, substitui¢do
de pecas, transporte, mao-de-obra e manutencdo dos materiais, no caso de apresentar (em)
imperfeicdo (8es), correrdo por conta do contratado, ndo cabendo ao contratante quaisquer 6nus.

18. PAGAMENTO

18.1. O pagamento serd efetuado mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

18.1.1 Prova de regularidade junto & Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso, abrangendo
inclusive débitos inscritos em divida ativa;

18.1.2 Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral
do Estado da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso;

18.1.3 Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, em
plena validade e relativa ao contratado;

18.1.4 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto Nacional do Seguro
Social — INSS;

18.1.5 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

18.1.6 Prova de regularidade junto & Fazenda Municipal da sede ou domicilio do credor.

18.6. Sendo o caso, o contratante efetuara retengdo na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato
em questao.

18.7. O pagamento seré efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30 dias, mediante
ordem bancéria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, apds a apresentagao
da Nota Fiscal devidamente atestada pela fiscalizagdo do contratante.

18.8. O (s) pagamento (s) ndo realizado (s) dentro do prazo por eventos decorrentes do contratado, ndo
sera (ao) gerador (es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

18.9. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido sera
corrigido pelo IPCA, conforme apuragdo desde a data prevista para 0 pagamento até a data de
sua efetiva realizagéo;

18.10. A efetivacdo dos pagamentos ndo isentara o contratado das suas responsabilidades e das suas
obrigagdes contratuais, especialmente aquelas relacionadas a qualidade e & garantia dos produtos
entregues.

18.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, esta serd devolvida
ao contratado para as necessarias corregdes, acompanhada dos motivos que deram ensejo a sua
rejeicdo, interrompendo-se 0 prazo para 0 pagamento, que comeca a fluir somente a partir da data
do protocolo da nova Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos. O prazo
somente voltara a fluir, desde o comego e de maneira integral, a partir da data do protocolo da
nova Nota Fiscal e dos demais documentos exigiveis, devidamente corrigidos.

18.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em razdo de
circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para pagamento ficara
suspenso e voltara a partir da respectiva data de regularizacdo.

18.13. Nos casos de aplicacdo de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia contratual,
ndo serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo das
respectivas obrigagoes.

18.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverdo sofrer desconto devido a aplicacdo de multas/glosas

previstas no Contrato/ordem de fornecimento e ja identificadas pela fiscalizagéo.

18.15. O contratado deverd, durante toda a execugdo do Contrato/ordem de fornecimento, manter
atualizada a vigéncia da garantia contratual.
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19. REAJUSTE
N&o se aplica, haja vista que ndo haverda contrato e a aquisi¢ao serd em parcela Unica.

20. CONTRATO
20.1. O Termo de Contrato sera substituido pela Ordem de Fornecimento, nos termos da
legislacéo.

21. PREPOSTO
21.1. Nao ha a necessidade de preposto por se tratar de uma aquisicao de bens de consumo, sem
contrato e por entrega imediata.

22. OBRIGACOES DO CONTRATADO

22.1. Comparecer, quando convocado, para e retirar a Nota de Empenho especifica no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados do recebimento da convocagdo formal, sendo 0 mesmo prazo para
retirada da Ordem de Fornecimento.

22.2. Manter, durante toda a execucgdo do Contrato/Ordem de fornecimento, compatibilidade com as
obrigacgdes e as condi¢des de habilitagdo exigidas neste Termo de Referéncia;

22.3. Fornecer os bens, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e condi¢des estabelecidas no
Termo de Referéncia, de forma a garantir os melhores resultados.

22.4. Os bens serdo entregues de acordo com a necessidade do contratante, dentro dos parametros e
rotinas estabelecidos, com a observancia das recomendag¢des técnicas aceitaveis, respectivas
normas e legislacdo pertinentes.

22.5. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento dos
bens, inclusive considerando os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza.

22.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovagao, qualquer mudanca
no método de entrega dos bens que fuja das especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

22.7. Paralisar, por determinacéo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

22.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios essenciais a completa execugdo contratual, promovendo sua guarda, manutengdo e
substituicdo sempre que necessario.

22.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o Orgdo para a entrega dos bens, os quais devem estar uniformizados,
devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de
Protecéo Individual — EPI’s.

22.8.2. Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade da entrega do
produto e a satisfacdo do contratante.

22.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do contratante.

22.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteragdo ocorrida no
endereco, conta bancéria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia.

22.10. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente no local de entrega dos bens que se verifique.
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22.11. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo contratante ou por seus responsaveis,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos & execucdo do objeto.

22.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie as entregas relacionadas ao
objeto contratado, que devera estar de acordo com as especifica¢fes do Contrato, em observancia
as obrigagdes pactuadas.

22.13. N&o veicular publicidade ou qualquer outra informacéo acerca das atividades contratadas, sem
a prévia autorizacdo do contratante.

22.14. O contratado responsabilizar-se-4 integralmente pela execuc¢do do objeto contratado,
cumprindo as disposi¢des legais que interfiram em sua execucdo, devendo para tal:

22.14.1. Encarregar-se por todas as obrigagOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias,
comerciais e as demais previstas em legislagéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administragéo.

22.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais
causados ao contratante ou a terceiros, pela agdo ou omissdo dolosa ou culposa, de seus
empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

22.14.3. Arcar com o 0Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

22.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizagio realizada pelo
contratante.

22.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissido de
fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado
adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades
competentes e as disposicdes legais vigentes.

22.14.6. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde
estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito,
exigir a legislacdo em vigor.

22.14.7. Responder a qualquer tipo de autuacdo ou acdo que venha a sofrer em decorréncia da
execucdo do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que
envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade
ou responsabilidade.

22.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitagdo formal do contratante, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes de sua execucéo ou de
materiais nela empregados, bem como quando em desacordo com as especificagfes constantes
no Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

22.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os produtos entregues no periodo, de acordo com a
especificacdo constante no item 02 do Termo de Referéncia.

22.17. Atender as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n®.14.133/2021, Decreto
Estadual n°® 1.525/2022 e Instrucdo Normativa n® 01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas
alteracoes.
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23.
23.1.

23.2.

23.3.

23.4.
23.5.

23.6.

23.7.

23.8.

23.9.

Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Designar, servidor (es) ao qual (is) cabera (ao) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e

avaliar a execucdo do Contrato/Ordem de fornecimento, conforme legislacdo vigente.

Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informagfes

que achar pertinente para 0 bom cumprimento do objeto.

Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucdo do objeto

contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes do

contratado em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranca.

Disponibilizar local adequado para a entrega dos produtos.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas, inclusive quanto a

continuidade da execucédo do objeto, que ndo deve ser interrompida, ressalvados os casos de forca

maior, justificados e aceitos pelo contratante.

Avaliar a qualidade dos produtos entregues, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso

estejam em desacordo com as obrigagfes assumidas.

23.6.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteracdo ou possiveis irregularidades ou
imperfei¢cOes observadas na execugdo do contrato, para reparar, corrigir, remover ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte o produto, sanando as impropriedades.

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado, desde

que atinentes ao objeto da contratacéo.

Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento dos produtos, no prazo

e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo

contratado, quando couber.

23.10. Inserir as informacdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, ap0s firmar o

Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informagdes (Lei
n® 12.527/2011, regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/2013).

23.11. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado com

24.
24.1.

terceiros, ainda que vinculados & execucédo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

GARANTIA CONTRATUAL
N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, tendo em vista que se trata de

objeto de baixa complexidade e entrega imediata.

25.
25.1.

26.
26.1.

SUBCONTRATACAO
E vedada a subcontratacio do objeto deste contrato, tendo em vista se tratar de uma aquisicéo
de bens de consumo, sem contrato e por entrega imediata.

MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS
A matriz de alocagdo de riscos serd dispensada do contrato, nos termos do art. 247, 84°, 1, do
Decreto Estadual n® 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e da execucao.
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27. SANCOES
27.1. Aminutade EDITAL e ORDEM DE FORNECIMENTO detalhardo as regras, procedimentos
e parametros do sancionamento administrativo.

28. LEGISLACAO APLICADA

28.1. Lei n°®14.133/2021 e alteracOes — Lei de Licitaces e Contratos Administrativos.

28.2. Decreto Federal n° 10.024/2019 — Regulamenta o Pregdo na forma Eletrdonica.

28.3. Lei Estadual n® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

28.4. Decreto Estadual n®1.131/2021.

28.5. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n° 14.133/2021, no &mbito da
Administragdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

28.6. Lei Complementar n°® 123/2006 — Normas ME e EPP.

28.7. Lei Estadual Complementar n° 605/2018 — ME, EPP e MEI.

28.8. Lei n° 12.690/2012 - Dispfe sobre a organizacdo e o funcionamento das Cooperativas de
Trabalho.

28.9. Instrugcdo Normativa n° 1.234/2012 - DispGe sobre a retencdo de tributos nos pagamentos
efetuados pelos Orgéos da Administragio Pablica.

28.10. Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Préticas de sustentabilidade ambiental.

29. PUBLICO ALVO

29.1. Os produtos a serem adquiridos destinam-se ao atendimento da Secretaria de Estado de Meio
Ambiente (Secretarias Adjuntas, Superintendéncias, Coordenadorias e Geréncias),
Coordenadoria de Bens e Produtos Retidos, Parques da Cidade (Zé Bolo FI6, Mae Bonifacia e
Massairo Okamura) e Unidades Desconcentradas no Interior do Estado

29.2. A demanda quantificada é a série histérica, advindas do Sistema Almoxarifado — Geréncia de

Almoxarifado (SIGPAT — Sistema de Gestdo de Patriménio do Estado de Mato Grosso. O quantitativo

foi retirado do RELATORIO GERENCIAL opcio de Saida de Material do Sistema SIGPAT. As novas

aquisi¢fes foram quantificadas para atender as demandas das &reas finalisticas da Secretaria de Estado

de Meio Ambiente, as demandas foram solicitadas e consolidadas no Plano de Aquisi¢des 2023 ainda

no Exercicio do ano de 2022.

30. ANEXOS
30.1. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia:

O método de levantamento da estimativa das quantidades a ser empregada é a séria historica,
advindas do Sistema Almoxarifado — Geréncia de Almoxarifado (SIGPAT — Sistema de Gestdo de
Patrimonio do Estado de Mato Grosso). Conforme demonstrado no quadro abaixo:

ITEM ANO 2020 ANO 2021 ANO 2022

Adaptador 3 pinos 54 35 114
Extensdo comum 10 metros 38 17 56
Filtro de linha 9 75 227
Fita isolante 2 9 173
Fusivel 10A Nao adquirido 36 144
Telefone sem fio 11 N4o adquirido 12

Passador wireless 5 N&o adquirido | Na&o adquirido
Fita zebrada 41 N&o adquirido 50
Lacre numerado 13 43 22

Lacre seguranca em ago Nova aquisicdo | Nova aquisi¢do | Nova aquisi¢do
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Coador de pano Néo adquirido 97 253
Caneca aluminio 4 litros Né&o adquirido | N&o adquirido 14
Coador de papel 103 Né&o adquirido | N&o adquirido 100
Copo vidro para 4gua Né&o adquirido | N&o adquirido | N&o adquirido
Garrafa térmica 1 litro 23 48 52
Garrafa térmica 500 ml 18 27 69
Garrafa térmica 1,8 litros 13 N&o adquirido 20
Garrafa térmica 3 litros 8 8 9

Garrafa térmica 5 litros com torneira

Nova aquisicao

Nova aquisi¢ao

Nova aquisicéo

Xicara para café com pires

Né&o adquirido

Né&o adquirido

Né&o adquirido

Xicara para cha com pires

Néo adquirido

N4o adquirido

N4o adquirido

Suporte para copo descartavel de agua

Nova aquisicao

Nova aquisi¢éo

Nova aquisi¢éo

Suporte para copo descartavel de café

Nova aquisicéo

Nova aquisicdo

Nova aquisicéo

Bandeja em ago inox

Né&o adquirido

N4o adquirido

N&o adquirido

Suporte para coador de café e cha

Né&o adquirido

Né&o adquirido

Né&o adquirido

Caldeirdo em aluminio 18 litros

Né&o adquirido

Né&o adquirido

Né&o adquirido

Caldeirdo em aluminio 20 litros

Né&o adquirido

N&o adquirido

N&o adquirido

Saco plastico para lixo 100 litros

32

N&o adquirido

34

Cesto para lixo sem tampa 12 litros

Né&o adquirido

N4o adquirido

N&o adquirido

*Quantitativo retirado do Relatdrio Gerencial op¢éo Saida de Material do Sistema Integrado
de Gestao Patrimonial — SIGPAT.

**As novas aquisi¢des visam atender as demandas das areas finalisticas da Secretaria de Estado
de Meio Ambiente, as demandas foram consolidadas no Plano de Aquisicdes 2023 ainda no Exercicio
do ano de 2022.

Cuiabd, 27 de abril de 2023.
Elaborado por:

Maurilio Carlos de Sa Costa
Gerente de Almoxarifado
CPAL/GALM/SEMA

De acordo:

Dayane de Moraes Viana
Coordenadora de Patrimonio e Almoxarifado
CPAL/GSAAS/SEMA
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TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO

1 - ANALISE E APROVACAO:
Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n°® 016/2023/SEMA, seus anexos e
constatamos a regularidade dos autos.

Valdinei Valério da Silva
Secretario Adjunto de Administragdo Sistémica
GSAAS/SEMA-MT

2 - AUTORIZACAO:

Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n° 016/2023/SEMA, AUTORIZO a
realizagdo do Certame Licitatério na modalidade PREGAO ELETRONICO, a ser
realizado na forma indicada no Termo de Referéncia, no processo administrativo e na
legislagdo vigente.

Data: 12/04/2023.

Alex Sandro Antbnio Marega
Secretario Adjunto Executivo
GSAE/SEMA-MT
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